T.C.
AMASRA BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERI MUDURLUGU

KURULUS, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE-1 - (1) Bu yonetmeligin amaci, Fen isleri Miidiirligiiniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ¢aligma usul ve esaslarin diizenlemektir.

Kapsam
MADDE-2 - (1) Bu Yénetmelik, Fen isleri Miidiirligiindeki personelin gorev, yetki ve sorumluluklari
ile caligma usul ve esaslarim kapsar.

Dayanak
MADDE-3 - (1) Fen Isleri Miidiirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 sayih Belediye Kanunu ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE-4 - (1) Bu yonetmelikte s6z konusu olan

a) Belediye: AMASRA Belediyesi

b) Miidiirliik: Fen Isleri Miidurliigii

¢) Miidiir: Fen Igleri Miidtiriinii

d) Calisanlar: Miidiirlik biinyesinde biiro ve sahada caligan tiim personeli.

iKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat
MADDE-5 - (1) Fen Isleri Miidiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Miidiir
b) Memurlar
¢) Sozlesmeli Memur
d) Isciler
e) Diger personel
(2) Miidiirliigiin teskilat yapisi asagidaki gibidir.
a) Miidiir
b) Biiroda galigan memur ve/veya sozlesmeli memur
¢) Insaat isleri

d) Su ve Kanalizasyon

e) Atolye-Garaj ve Tamirhane

f) Elektrik Isleri
(3) Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli idare Norm Kadro ilke ve Standartlarma fliskin Esaslar
cercevesinde birimlerin hizmet alanlari gorev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiyag duyulan nitelik
ve sayida, is ve islemlerin daha etkin ve verimli yorutulebilmesi igin birim amirinin talebi Yazi Igleri
Miidiirliigiiniin teklifi ve Belediye Bagkaninin onay: ile kadro karstlig1 olmaksizin hizmet geregi “Biiro
Sorumlusu” ve “Yonetici Yardimeist” gorevlendirilmesi yapilabilir.

Baghlik
MADDE-6 - (1) Fen Isleri Miidiirligii Belediye Bagkanina baghidr.
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UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE-7 - (1) Yatirim programina alinan her tiirlii yatirum islerinden, kamuya terki yapilan yollarin
agilmasi, yapilmas, tretuvar kavsak ve gevre diizenlemesi, her tiirlii alt yap1 hizmetleri ve yatirm isleri
ile meveut bakim onarim tadilat iglerini yiiriitmek.

(2) Yukarida genel olarak belirtilen isler ihale usulii ve Miidiirliigiimiiz biinyesinde istihdam edilen isci
personel eliyle yapmak.

(3) Thaleli isler kapsaminda, kanal yapimi, bordilr dosenmesi, tag kaplamasi yapimi, tretuvar yapmak ve
yaptirmak.

(4) Altyap1 ve iistyap: tesislerinin insast: kanal yapimi, tag kaplamas, tretuvar yapimi, yeni yol agilmasi
ve her tiirlii bakim, onarim ve tamiri yapmak, ilgili kurumlarla koordinasyonu saglamak.

(5) Ilgenin ihtiyaci olan igme suyunu temin etmek.

(6) igme suyunun klorlanmasi ve dezenfeksiyonu yaptirmak.

(7) igme suyu sebekesinin bakim, onarim ve isletilmesini saglamak.

(8) Kuyu ve depolarin bakim, onarim ve isletilmesini saglamak.

(9) Su ihtiyaci olan yerler tespit edilerek ilgili resmi kurumlarda gerekli sebeke yapimi icin talepte
bulunmak.

(10) ilgemizin iist kotlarina su veren tiim kuyu, terfi merkezlerindeki motopomplar ve enerji nakil
hatlarinmn her tiirlii bakim onarim ve muhafazasim yaptirmak.

(11) Kanalizasyon ve yagmur suyu sebekesi olmayan yerlesim alanlari ile planlanan yerlesim alanlarmin
sebeke projelerini hazirlamak ve hazirlatmak,

(12) Kanalizasyon ihtiyac1 olan yerler tespit edilerek ilgili kurumlardan gerekli sebeke yapimi i¢in
talepte bulunmak.

(13) Konut ve isyerlerinin kanalizasyon sebekesi dahil edilmesi igin izin vermek.

(14) Antma tesislerini yapturmak.

(15) Aritma tesislerinin bakim, onarim ve isletilmesini saglamak.

(16) Terfi binalar1 ve sebeke hatlarmimn bakim ve onarimini yaptirmak.

(17) Kanalizasyon sebekesinin bakim onarim ve isletilmesini saglamak.

(18) Vatandagsin kanalizasyon sebekesine baglantisim saglamak ve kontrol etmek.

(19) Fen isleri mudirligine bagh tim iscilerin puantajini yaptrmak ve giinlilk devam cetvelinden
takibinden sorumlu olmak.

(20) Teknik personelin yetersiz kaldig1 durumlarda, hizmet satin alarak hizmeti tamamlattirmak.

(21) Giinliik iglerin programin yapmak, sevk ve idareden sorumlu olmak.

(22) Imar ve Sehircilik Midirligi tarafindan hazirlanan ve Bagkanlik makaminca onaylanan ¢evre
diizenleme gibi projelerin uygulama calismalarint yerine getirmek.

(23) Baskanlikga onaylanmis ¢aliyma programinin gergeklesmesi igin gereken malzeme, gereg, yedek
parca ve oteki biitiin ihtiyaglari temin etmek, zamaninda ve istenilen yerde bulundurulmasim saglayacak
tedbirleri almak

(24) Miidiirligin biinyesinde bulunan motorlu araglar1 is makinelerini ihtiyaca, hizmetin gereklerine
gore sevk ve idare etmek.

(25) Miidiirliige ait biitiin kisimlarin calismalarim denetlemek, direktif vermek.

(26) Midiirligiin sorumlulugundaki tiim makina ve araglarin muhafazasini saglamak.

(27) Miidiirliik personelinin devam/devamsizhigindan sorumlu olmak.

(28) llgili birimlerce tespiti yapilarak Belediye Enciimenince yikim karari alinan yapilara, Bagkanlik
Makami1 OLUR’u alinarak tespiti yapan birimlere arag, gereg, ekip ve ekipman desteginde bulunarak
sonuglandirmak.

(29) Fen Islerinin gorev ve tanimi icerisinde sayilan, alt ve iist yapi hizmetlerine giren isler ile ilgili
yaklagik maliyetleri igeren dosyalari hazirlayarak ihale edilmek iizere Mali Hizmetler Miidiirliigiine
sunmak.

(30) Yillik Performans Programi ve buna bagl olarak Yillik Biitge Taslagini hazirlayarak ilgili birime
iletmek.

(31) Performans hedefleri ve biltgesine gore 1 y1l boyunca kullandigt kaynaklari ve yaptigi faaliyetleri
gosteren aylik ve yillik brifing ve faaliyet raporlarim hazirlamak.

(32) Aksi kararlagtinilana kadar cenaze ve defin hizmetleri Mildiirlugiimiizce idame ettirilecektir.
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Miidiirliik yetkisi _ |
MADDE-8 - (1) Fen Isleri Mudiirlagt, bu yonetmelikte sayilan gorevleri 5393 sayili Belefhye
Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar cergevesinde

yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE-9 - (1) Fen Isleri Midtrligiince ve Belediye Baskanimca verilen ve bu yonetmelikte tarif
edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken dzen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

Miidiiriin girev, yetki ve sorumlulugu

MADDE-10 - (1) Fen Isleri Miidiirligiinti Baskanlik Makamina kars temsil eder.

(2) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirligiin her tiirlii calimalarini diizenler ve
diizenletir.

(3) Fen Isleri Miidiirligti ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(4) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

Fen Isleri teknik personelin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE-11 - (1) Amasra Belediye simrlari iginde tiim mahallelere ait Alt yapi ihtiyaglarimn tespit
edilmesi, 6zellikle gayri miisait hava sartlarinda gelen sikayetlerin degerlendirilmesi, arazi mahallinde
yapilan tespitler vatandaslardan gelen miiracaatlarin mahallinde tetkik edilerek sikayetlerin ¢dziimiinin
gerekli mercilere iletilmesini saglamak.

(2) ilgili mercilere gdrev alant ile ilgili aylik rapor diizenlemek.

(3) Amasra Belediye sinirlari icindeki tiim mahallere ait asfalt, beton, parke (kaplama, yama vb.)
yapilacak yollarin ve kullanilacak malzeme miktarlarinin belirlenmesini saglamak.

(4) Ana arter yollardaki (tist yap1) problemlerinin belirlenerek diZer kurum ve kuruluslara, ilgili
birimlere iletilmesini saglamak.

(5) Tespit edilen ihtiyaca gore hazirlanmis olan is programi yiiriitiilmesini saglamak, goriilen
aksakliklari vakit gegirmeden yoneticiye iletmek ve gerekli tedbirin alinmasini saglamak.

(6) Caligmalar devam ederken program sirast daha sonra olan sokaklan kontrol etmek, program sirast
gelmeden 6n hazirlik yaptumak.

(7) Kis mevsimin de yagisla miicadelede gerekli olan tiim onlemleri almak.

(8) Kis mevsimi dolayistyla yollarda olusan ist yapi sorunlarini tespit ederek olumsuzluklar: hizls bir
sekilde gidermek.

(9) Belediye sinirlan igindeki tiim mahallelere ait yeni agilacak yollarin yapilmasini ve yaptiriimasini
saglamak.

(10) Ilgemizin ana arter giizergahlar1 disindaki biitiin cadde, sokak, park ve satihlarinda yapilacak kazilar
i¢in yol bozma vb. belgelerin talebinde bulunan vatandaslara gerekli belgeleri verir.

(11) Kazilan giizergahlarin eski haline getirilmesini takip eder, olumsuzluk varsa giderir.

(12) Olumsuzlugu gidermeyenlere, kagak kazi1 yapanlara yasal islem yaparak cezai miieyyide karari
alinmas1 i¢in Bagkanlik Oluru ile evraki Enciimene sevk eder.

(13) Diger alt kuruluslar (Tirk Telekom, Enerjisa vb.) ile koordinasyon saglayarak kamuya terki
yapilmis 18. madde veya 15. ve 16. Madde kapsaminda alt yap1 faaliyetlerinin planli ve programli bir
sekilde yiiritiilmesini saglamak.

(14) Vatandaglardan gelen dilek, sikdyet belge ve yapin taleplerini mahallinde tetkik ederek
gerektiginde diger alt yapi kuruluslar ile baglant1 kurarak sonuglandirir. Ilgilisine iletisim araglari ile
bilgi verir.

(15) Aylik ve yillik faaliyetlerini kayit altina alir.

(16) Imar ve Sehircilik Miidiirligi tarafindan tim proje, kesit, goriiniig detay, sartname, rapor ve ekleri
ile detayli hazirlanan gevre diizenleme projelerinin uygulama galismalarini yerine getirir.

insaat Isleri, Su ve Kanalizasyon gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE-12 (1) Midiirliik biinyesinde faaliyet gdsteren ingaat, su ve kanalizasyon isleri personeli,
iistlerinin yaptig1 yazil ve sozlii gorevlendirmelere istinaden ve kendisine tevdi edilen igleri mevzuata
uygun ve tam olarak zamaninda yapmakla miikelleftir.

(2) Bu isler ile ilgili tim malzeme ve teghizatin tedarik edilmesi
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(3) ingaat, su ve kanalizasyon igleri personeli miidiire ve iistlerine karsi sorumludur.

Atélye-Garaj ve Tamirhane gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE-13 - (1) Servise ait tiim makine ve Teghizatin genel bakim onarim ve yenileme islerinin bizzat
kontrol ve takibini yapar.

(2) Yeni alinmasi gerekli tiim makine ve teghizatin tedarik edilmesi talebinde bulunur.

(3) Biinyesindeki tiim makine ve techizatin listesini yer ve dzeulik gruplarina gore tasnifini yapar bunlan
belgeli cetveller haline getirerek gerekli kisilere korumalari ¢ bakimlari icin zimmetle teslimlerini
yapar.

(4) Biinyesindeki eskiyen ekonomik dmriinii dolduran tiim arag ve is makine ve techizatin kayitlardan
diisiilmesi ile ilgili gerekli prosediirii yerine getirir.

(5) Biinyesindeki arag ve is makinelerin trafik, tescil sigorta, plaka. vize vb. gibi tiim resmi islerini takip
eder.

(6) Atolye-Garaj ve personeli Fen Isleri Miidiiriine ve Gstlerine kar: sorumludur.

Elektrik Islerinin gérev yetki ve sorumlulugu

MADDE-14 - (1) Belediye sinirlar igerisinde bulunan tim park, havuz orta refiij ve buna benzer
yerlerdeki aydinlatma ve enerji ile ilgili tiim teknik isleri tarir bakmi. yenileme ve yapma islemini takip
eder,

(2) Bu isler ile ilgili tiim malzeme ve techizatin tedarik edilmiesi

(3) Elektrik ve enerjinin bulundugu alanlarda tehlike arz edebilecek yerler ile ilgili gerekli dnlemleri
alir. Yonlendirme ve levhalarim takar koruma bantlarini olusturur.

(4) Belediye ye ait tiim aydinlatma ve enerji kullamlan yerler ile ilgili saat ve panolarin (Trafo) bakim
ve tetkikinden sorumludur.

(5) Eskiyen tiim elektrik malzemelerini mevzuata uygun takip ederek elden ¢ikarilmalarmn saglar.

(6) Diger resmi kurum ve kuruluslar ile koordineyi saglar, yazismalari belge altina alir.

(7) Elektrik Igleri personeli Fen isleri Miidiiriine ve iistlerine Karsr sorumludur.

DORDUNCU BOLL M
Gorev ve Hizmetlerin Teras

Gorevin yiiriitiilmesi
MADDE-15 - (1) Miidiir ve miidiirlitkte gorevli tiim personcl, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

_ BESINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi .

MADDE-16 - (1)Miidiirliik dahilinde calisanlar arasindaki isoirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

(2) Miidiirlige gelen tiim evraklar toplanip konularma gorz dosyalandiktan sonra Miidiire iletilir.

(3) Miidiir, evraklar1 geregi icin ilgili personele tevzi eder.

(4) Bu yénetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6lim harig herhang! bir nedenle gorevlerinden ayriimalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosva. vaz ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalar1 bir gizelgeye bagh olarak yeni gorevliye belac ile teslim eder. Devir teslimi yapmalari
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma iglenuleri yapilmaz.

(5) Gahsann 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslaria koordinasyon

MADDE-17 - (1) Miidiirliikler arasi yazigmalar Midiic veya ckilin imzasi ile ylrttiliir.

(2) Miidiirliigiin, Belediye dist szel ve tiizel kisiler, Valilig, nere Kurum ve Kuruluslar: ve diger
sahuslarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve Basher. Vel ‘uncisiun parafl Belediye Bagkaninin
veya yetki verdigi Bagkan Vekilinin imzast ile yiiriitiiliir.
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ALTINCI BOLT™
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivieme

Gelen-Giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE-18 - (1) Miidiirlige gelen evrakin 6nce kaydi yapt!ir. Miidiir vekili tarafindan ilgili personele
havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz vapmakla yiikiimlidiir.

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig: dag.tlir. Gelea ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarma gore islenir, dig miidiirliik evrakiatt 0. zimacde ilgili Midirluge teslim edilir.
Miidiirliikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamaz yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE-19 - (1) Miidiirliiklerde yapilan tiim yazigmalaris birer sureti konulasma gore tasnif edilerek
ayn klasérlerde saklanir.

(2) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

YEDINCi BOLT 1
Denetin:
Denetim, personel sicil ve disiplin hiikiimleri
MADDE-120- (1) Fen Igleri Miidiiril tiim personelini her zar=ar denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Birimdeki personelin mesai saatlerine riayet etmesi ve vasal kilik kiyafetleri konusunda birim
miidiiri ile var ise bagli bulundugu bagkan yardimeisi sort.i. iour.

SEKIZINCI BOLLU /i
Cesitli ve Son Hiikin

Yénetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE-21 - (1) isbu yonetmelikte hiikiim buluimsy: hallerae viirtirlikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.
Yiiriirlilk

MADDE-22 - (1)Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabuli tzrihinae viirurlige girer.

Yiiriitme
MADDE-23 - (1) Bu yonetmelik hitkiimlerini Amasra Beledive Baskan viritir.



